Stredni Skola, Havifov-Prostiedni Sucha, pfispévkova organizace

Kapitana Jasioka 635/50, Havifov — Prostfedni Sucha

Program poradenskych sluzeb ve skole

Program poradenskych sluZzeb na Stfedni Skole Havifov-Prostiedni Sucha,prisp.org. je uréen
zakim, zdkonnym zastupciim nezletilych Zzaka, rodicdm a pedagogickym pracovnikim skoly.

Kazdorocné je zpracovavan poradenskymi pracovniky skoly.

Skola zabezpeduje poradenské sluiby bezplatné v souladu s vyhlagkou €.72/2005 Sb., ve
znéni poslednich Uprav, o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych

poradenskych zafizenich, v platném znéni.

1. Cile programu poradenskych sluZeb:

- poskytovat podpirna opatfeni pro zaky se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami,
sledovat a vyhodnocovat Gi¢innosti zvolenych podptirnych opatieni

- poskytovat poradenstvi a podporu pii feseni Skolni neuspésnosti

- poskytovat kariérové poradenstvi k pozdéjSimu profesnimu uplatnéni

- podporovat vzdélavani a socialni zaclenovani zakl z odlisného kulturniho prostiedi
a s odliSnymi zivotnimi podminkami

- cizincil

- podporovat vzdélavani zakid nadanych

- prubézné a dlouhodobé pecovat o zidky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtiZzemi
a vytvaret pfiznivé socialni klima pro pfijimani kulturnich a jinych odliSnosti ve Skole

- vcas intervenovat pii aktualnich problémech u jednotlivych zaku a tfidnich kolektivii

- predchazet vSem formam rizikového chovani vcéetné riznych forem Sikany
a diskriminace, pribézné vyhodnocovat u¢innost preventivnich programi

- poskytovat metodickou podporu ucitelim pii pouziti psychologickych a specidlné
pedagogickych postupti ve vzdélavaci ¢innosti Skoly

- spolupracovat a pravideln¢ komunikovat se zakonnymi zastupci

- spolupracovat pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi

zafizenimi a dalSimi institucemi



- podporovat zaky v dobé vzdélavani na dalku, motivovat je, konzultovat se zaky,

zédkonnymi zéstupci, rodi¢i a pedagogy

2. Skolni poradenské pracovisté

Poskytuje poradenské sluzby v obsazeni: vychovny poradce a soucasné kariérovy
poradce, Skolni metodik prevence. Jmenovani spolupracuji s tfidnimi uciteli, vedenim skoly

a dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly.

Vedouci pracovisté a vychovny poradce: = Mgr. Daria Woznicova
Skolni metodik prevence: Mgr. Tatana Hellerova
Kariérovy poradce: Mgr. Daria Woznicova
Tridni ucitelé, vedeni Skoly a ostatni pedagogicti pracovnici Skoly

2.1 Vymezeni ¢innosti Skolniho poradenského pracovisté

Vychazi ze standardnich cinnosti Skoly, jak jsou uvedeny v pfiloze ¢. 3 k vyhlasce

¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(, a planu prace pro skolni rok 2021/2022.

Poskytujeme standardni poradenské sluzby vychovného poradce, Skolniho metodika

prevence a skolniho specialniho pedagoga.

Zadosti a souhlasy s poskytovanim standardnich poradenskych sluzeb
jsou shromazdovany u vychovného poradce. Vnitfni smérnice obsahuje instrukce, které
napliuji novelu Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. (§16) ve znéni poslednich Gprav. Vnitfni
pokyn feditele Skoly — Skolni fad, na zdkladé projedndni pedagogickou radou stanovuje
jednotny postup pedagogickych pracovnik(l pfi udélovani a ukladani vychovnych opatreni,
postupy ohledné udélovani vychovnych opatieni ve spolupraci se Skolnim poradenskym

pracovistém.

Zakladni udaje o obsazeni Skolniho poradenského pracovisté a konzultacnich
hodindch jsou zverejnény na strankach skoly, k nahlédnuti v feditelné a v kancelati zastupce

feditele, na cedulich u kabinett jednotlivych ¢lent SPP



Schranka divéry je umisténa na prvnim patre, které je volné pfistupny.

Skolni poradenské pracovisté, vedeni 3koly, predsedové predmétovych komisi
a vedouci odloucenych pracovist pravidelné c¢tvrtletné konzultuji opatfeni proti Skolni
neuspésnosti.

v

Vychovny poradce, skolni metodik prevence se pravidelné zucastnuji metodickych a
vzdélavacich akci poradanych Pedagogicko—psychologickou poradnou Karvind a dalSimi

institucemi v rdmci DVPP. Vychovny poradce je ¢lenem Asociace vychovnych poradc.

2.2 Vychovny poradce

Vychovny poradce vykondvd <cinnost poradenskou, metodickou, informacni,
dokumentacni a evidencni. Spolupracuje na vytvareni podminek pro poskytovani
podplirnych opatfeni pro zaky se specidlnimi vzdélavacimi potifebami. Podporuje vzdélavani
a zaclenovani zaka z odliSného kulturniho prostifedi a s nedostatec¢nou znalosti vyuc¢ovaciho
jazyka, s odliSnymi Zivotnimi podminkami, sleduje a vyhodnocuje ucinnost podpurnych
opatreni, poskytuje poradenstvi a podporu pfi kariérovém poradenstvi, pfi feseni Skolni
neuspésnosti, podporuje vzdélavani zak( nadanych. Predava odborné informace z oblasti
poskytovani podplrnych opatfeni pro Zzaky se specidlnimi vzdélavacimi potrebami
pedagogickym pracovnikim Skoly. S pedagogickymi pracovniky konzultuje vychovné a
vzdélavaci problémy zakl, podili se na Setfeni vychovnych problém0 Z7akd, svolava
vychovnou komisi, zpracovava administrativu spojenou se spravnim fizenim ve spolupraci s

tfidnimi uciteli, uciteli odborného vycviku, sekretariatem Skoly a feditelkou Skoly.

2.3 Napli ¢innosti poradenskych pracovniku §kolniho poradenského

pracovisté

Uvnitf Skolniho poradenského pracovisté je nutné jasné rozdéleni naplné cCinnosti
vsech poradenskych odborniki. Vychovny poradce se vénuje zejména problematice
kariérového poradenstvi a procesu integrace Zaku se specidlnimi vzdélavacimi potfebami
(véetné integrace nadanych) na gkolach. Skolni metodik prevence pracuje predeviim

v oblasti prevence socialné nezadoucich jevd. Skolni specidlni pedagog vytvafi systém véasné

identifikace Zaku s vyukovymi obtiZzemi a vytvari strategii pro prevenci vyukovych obtizi



ve vztahu kreedukaci. Dale se vénuje metodické podpore uditell, zajistuje krizovou

intervenci.

3. Napli ¢innosti vychovného poradce a kariérového poradce

a. Standardni ¢innosti vychovného poradce

Poradenské cinnosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pfi rozhodovani o dalsi vzdélavaci

a profesni cesté zakaq, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdélavanim a diagnosticko-poradenskymi Cinnostmi zamérenymi k volbé vzdélavaci cesty
zaka,

b) zakladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani

a interpretace zajmovych dotazniki v rdmci vlastni odborné kompetence a analyzy

preferenci v oblasti volby povolani zaka,

c) individudlni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti

ve spoluprdci s tridnim ucitelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupclim s ohledem na ocekavani a predpoklady zaku

ve spoluprdci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se skolskymi poradenskymi zafizenimi a stfedisky vychovné péce

pti zajistovani poradenskych sluzeb presahujicich kompetence skoly,

f) zajistovani skupinovych navstév zakua skoly v informacnich poradenskych strediscich
pobocek Ufadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci 7akGm a zdkonnym

zastupcim o moznosti individualniho vyuZiti informacnich sluzeb téchto stredisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zzakim cizincdm se zretelem k jejich
specialnim vzdélavacim potfebam.
2. Vyhleddavani a orientacni Setreni zak(, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni

pozornost a pfiprava navrhG na dalsi péci o tyto zaky, vCetné spoluprace na pripravé,



kontrole a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potiebou podplrného opatreni v

1. stupni.

o

3. Zprostfedkovani vstupni a pribéiné diagnostiky specialnich vzdélavacich potreb
a mimoradného nadani a intervencnich cinnosti pro Zaky se specidlnimi vzdéldvacimi
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potfebami nebo mimoradné nadané zaky ve Skolskych poradenskych zatizenich.

4. Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi zajistovani podplrnych
opatreni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami a intervencnich ¢innosti pro zaky
se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

5. Pfiprava podminek pro vzdélavani zak( se specidlnimi vzdélavacimi potrebami
ve Skole, koordinace poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakdm Skolou a Skolskymi

poradenskymi zafizenimi a koordinace vzdéldvacich opatfeni u téchto zaka.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi

potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

b. Metodické a informaéni ¢innosti

1. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikim skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zakd,

b) s pripravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢) s napliovanim podpUrnych opatfeni ve vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovanim individualnich vzdélavacich plan,

e) v praci s nadanymi a mimoradné nadanymi zZaky.

2. Zprostredkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence
pedagogickym pracovnikdm skoly.

3. Metodickd pomoc pedagogickym pracovnikiim Skoly v otazkach kariérového
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rozhodovani zakd, integrace, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi zaky apod.

4. Pfeddavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o Zaky

se specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.



5. Poskytovani informaci o Cinnosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v
regionu, o jejich zaméreni, kompetencich a o moZnostech vyuzivani jejich sluzeb zakim

a jejich zdkonnym zastupctim.

6. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich

poradenskych zafizeni a jejich zajisténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaju.

7.Vedeni pisemnych zdznamU umoZnujicich doloZit rozsah a obsah

¢innosti vychovného poradce, navrzend a realizovana opatreni.
Kontakt
Mgr. Daria Woznicova
Konzultacni hodiny: sudé pondéli 8:00-12:00
patek: 10:00-13:00 a po telefonické domluvé
Schizku je moZné dohodnou telefonicky: +420 553 401 727

Elektronickou poStou: woznicova@stredniskola-sucha.cz

4. Skolni metodik prevence

Metodik prevence plsobi na Skole jako poskytovatel poradenskych sluzeb spolu
s vychovnym poradcem a Skolnim specidlnim pedagogem a jejich konzultaénim tymem

slozenym z vybranych pedagog( Skoly.

a. Napln ¢innosti Skolniho metodika prevence
1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pfi realizaci minimalniho

preventivniho programu skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérfenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu
a xenofobie, prekriminalniho a krimindlniho chovani, rizikovych projevli sebeposkozovani

a dalSich projev rizikového chovani.



3. Metodické vedeni cinnosti pedagogickych pracovnikl Skoly v oblasti prevence
rizikového chovéani. Vyhleddvani a nastaveni vhodné podpory smérfujici k odstranéni

rizikového chovani.

4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniklli skoly v oblasti prevence

rizikového chovani.

5. Individudlni a skupinova prace se Zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se
socialné-vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviuji
jejich vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamérenych na zapojovani multikulturnich

prvk( do vzdélavaciho procesu a na integraci zak(/cizincd; prioritou v ramci tohoto procesu

je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevU, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

7. Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které maji
v kompetenci problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit
v poradné a s poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dalSimi odbornymi

pracovisti, zatizenimi a institucemi, které pUsobi v oblasti prevence rizikového chovani.

8. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci

a nasledné péciv pripadé akutniho vyskytu rizikového chovani.

9. Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatizeni v ramci prevence rizikového chovani v souladu

se zdkonem o ochrané osobnich udaja.

10. Vedeni pisemnych zaznam( umoznujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho

metodika prevence, navrzena a realizovana opatreni.

Informacni ¢innosti

1. Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani,
o nabidkach program( a projektl, o metodach a formach specifické primarni prevence

pedagogickym pracovnikim Skoly.

2. Prezentace vysledkud preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci

a zkusenosti.



3.Vedeni a prlbéiné aktualizovani databaze spolupracovnikil Skoly pro oblast
prevence rizikového chovani, zejména orgdn( statni sprdvy a samospravy, stredisek
vychovné péce, poskytovateld socidlnich sluzeb, zdravotnickych zafizeni, Policie Ceské
republiky, organl socidlné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci plsobici v oblasti

prevence, center krizové intervence a dalSich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornika.

4. Predavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zakonnym
zastupcim, pedagogickym pracovniklim Skoly a Skolskému poradenskému zafizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi
¢innostmi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich Gdaji a predavani informaci

o realizovanych preventivnich programech skoly pro potfeby zpracovani analyz, statistik

a krajskych plant prevence.

Poradenské cinnosti
1. Vyhledavani a orientacni Setfeni zak( s rizikem i projevy rizikového chovani;
poskytovani poradenskych sluzeb témto Zakim a jejich zakonnym zastupcim, pripadné

zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tfidnimi uciteli.

2. Spoluprace s tridnimi uditeli pfi zachycovani varovnych signdld spojenych
s moznosti rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zak( a tfid a participace na sledovani

urovné rizikovych faktor(, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.

3. Priprava podminek pro integraci zakl se specifickymi poruchami chovani ve skole
a koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto Zzdk(im Skolou

a specializovanymi Skolskymi zafizenimi.
Kontakt
Mgr. Tatana Hellerova
Konzulta¢ni hodiny: atery 9:30-9:45
Ctvrtek: 11:25-12:10 a po telefonické domluvé 7:30
Schiizku je mozné dohodnou telefonicky: +420 553 401 780

Elektronickou postou: hellerova@stredniskola-sucha.cz




5. Tridni ucitelé

Motivuji tfidu k vytvoreni vlastnich vnitfnich pravidel v souladu se skolnim radem,
napomahaji rozvoji pozitivnich vztahl mezi Zaky a vytvareni pozitivniho socidlniho klimatu ve
tridé. Spolupracuji s vychovnym poradcem, Skolnim metodikem prevence, skolnim
specialnim pedagogem, kariérovym poradcem a ostatnimi pedagogickymi pracovniky skoly
pfi vyhledavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potifebami a zak{ nadanych, pfi poskytovani
podplrnych opatfeni, vyhodnoceni ucinnosti a prevenci rizikovych projevli chovani.
Pfedavaji informace o studijnich vysledcich, dochdzce, chovani a poskytovani podplrnych
opatreni zletilym Zaklm/zakonnym zastupcim nezletilych Zak(/osobam s vyZivovaci

povinnosti.

6. Preventivni program Skoly

Prioritnim cilem preventivni strategie Skoly je podpora bezpecného chovani,
zdravého Zivotniho stylu zakd a pozitivnich mezilidskych vztahl. Vyznamnym prvkem je
fungovani principu oteviené sSkoly — spoluprace s rodici, zfizovatelem, mistni komunitou,
zastupci mésta ad., vytvareni bezpecného prostiedi pro spole¢né vzdélavani, budovani
dobrého klimatu heterogennich trid i Skoly jako celku. Podrobnéjsi informace obsahuje

Skolni preventivni program.

7. Strategie predchazeni Skolni neuspéSnosti

Pribéiné pozorovani chovani a prospéchu Zaka, jeho zaclenovani do kolektivu,
adaptace na nové prostredi (diraz kladen na prvni ro¢niky, Zaky nachazejici se v obtiznych

Zivotnich situacich apod.)

Poskytovani moznosti zazit Uspéch Poskytovani popisné zpétné vazby Poskytovani

podnétného prostredi

Ziskavani prikladl dobré praxe z predchoziho vzdélavani zakl skrze rodice i Zaky

ucitelll — vzdjemné priibézné sdileni informaci a vyhodnocovani zjisténého



Spoluprace s rodi¢i — vzdjemné sdileni informaci tykajici se zZak( Prace s posudky z

odbornych pracovist

8. Strategie predchazeni Sikany

Skola méa zpracovén Skolni program proti $ikanovani.

9. Strategie predchazeni dalSim projeviim rizikového chovani

Témata:

Konzumace tabdkovych vyrobkd ve Skole
Konzumace alkoholu ve skole

KradeZe a vandalismus

Vyskyt problému s drogou

Rizikové chovani v dopravé

CAN —syndrom tyraného, zneuzivaného a zanedbdavaného ditéte
Homofobie

Extrémismus, rasismus, xenofobie, antisemitismus
Zaskolactvi

Netolismus

Sebeposkozovani

Nova naboZenskd hnuti, sekty

Rizikového sexualni chovani

PFisluSnost k subkulturdm

Domadci nasili

Krizové situace spojené s ohrozenim nasilim
Sikana

Vypracovala: Daria Woznicova



Havifov 1. 9. 2022 Schvalil: Mgr. Petr Szymeczek v. r.



