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Smérnice stanovuje a upravuje povinnosti pi zavedeni financni kontroly a zajiSténi fungovani
vnitiniho kontrolniho systému. Financni kontrola je soucésti systému financ¢niho ftizeni
zabezpecujiciho hospodareni s vefejnymi prostredky.

- hospodarného, efektivniho a ucelné¢ho vykonu Cinnosti,

- zjiStovani, vyhodnocovani a minimalizaci provoznich, finan¢nich, pravnich a dalSich rizik,

- na zakladé¢ ptredem danych postupli pro vc€asné poddvani informaci tyto informace
poskytovat jednotlivym vedoucim, a to zejména informace o zjiSténych zavaznych
nedostatcich a pfijimanych protiopatienich.

- stanovit rozsah pravomoci a odpovédnosti vedoucich a ostatnich zaméstnanci,

- odd¢leni pravomoci a odpovédnosti zaméstnancii pii piiprave, schvalovani, provadéni a
kontrole operaci, zejména u vybérovych fizeni, uzavirani smluv, vzniku zavazki, realizaci
plateb ¢i vymahani pohledavek (tj. pracovni ndpln¢ zaméestnancti, podpisové vzory, obéhem
ucetnich dokladii, organizacni tad),

- zajistit provadéni zaznamii o vSech operacich a kontrolach dokumentaci ke kazdému
ucetnimu dokladu,

- pfijmout nezbytna opatfeni k ochrané¢ verejnych prostfedkii scilem jejich co
nejefektivnéjsiho vyuzivani (tj. dohody o svéfenych hodnotach, zajistit Skoleni z oblasti
piipadné trestni odpovédnosti pti chybném nakladani s vefejnymi prostiedky).

Jsou veskeré finan¢ni prosttedky, s kterymi organizace hospodafi, tj. pfijmy, vynosy, naklady,
vydaje a majetek ¢i jiné dalsi oblasti.
z hlavni i doplitkové ¢innosti, dotace, ptispévky ze statniho rozpoctu, rozpoctu
MSK, statnich fondi, z EU, vynosy z majetku, zasob, penale, pokut, odvodu, troku a jinych.
za materidlové, mzdové, cestovni naklady, pofizeni drobného majetku,
energie, ndklady na opravy a udrzovani, sluzby, na praktickou vyuku, odpisy, pokuty, penale,
dané, poplatky atd., v€etné rozklicovani nédkladl na hlavni a doplitkovou ¢innost.
kontrola nutnosti pofidit novy majetek, vybér dodavatele, cena pofizeni a ndklady
s tim souvisejici, spravné zaevidovani a odpisovani majetku, spravné pouziti zdroji
financovani, spravné zauctovani technického zhodnoceni, rekonstrukei a piestaveb, existence a
platnost licenci u nehmotného majetku, inventarizace, vyfazovani, tvorba rezerv, opravek, kdy
kontrola se provadi u vlastniho i svéfené¢ho majetku.
aplikace vetejnych zakazek, spravné provedeni inventarizace majetku a dalSich
polozek aktiv a pasiv v¢etné vypotadani rozdill, zalohy, rozdéleni zisku v doplikové €innosti,
fondové hospodareni, pojisténi, reklamace, sprava a vymahani pohledavek, fizeni zavazki,
spravnost ¢asového rozliSovani, spravné zarazovani zameéstnancti do platovych tfid, soustava
planii, rozpoCth a ukazatell jejich konzistentnosti a dodrZovani, spravnost postupu pii pouZiti
dotace, pouziti ucetnich metod, smérné uctové osnovy a CUS.

1. fteditel v pfipad€ investi¢nich vydajt, repre fondu a vSech ostatnich vydajii a ptijmu nad 5
000,00 K¢ za jednotku vykonu — 1 kg, 1 ks, 1 m apod, zauctovani mezd,

2. zastupce feditele pro teoretické vyucovani v piipade pofizovani u¢ebnich pomucek, uc¢ebnic
pro potfebné zaky, knih a casopisti pro ucitele, Skolnich potieb, zajisStovani DVPP,
cestovného ucitelid (celkem do 5 000,00 K¢ veetné) a knihy a casopisy pro Skolni knihovnu,

3. zastupce feditele pro praktické vyucovani v ptipad¢ dalSiho vzdélavani pedagogickych
pracovnikl a cestovného ucitelit odborné¢ho vycviku, nakladii na praktickou vyuku zaka
hrazenych jako sluzba, materiél a jiné veSkeré naklady a pfijmy informac¢niho stfediska a
praktické vyuky zakia (celkem do 5 000,00 K¢),
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4. zastupce feditele pro provozné-ekonomicky usek v ptipadé provoznich vydaji: voda, teplo,
plyn, elektfina, nakup materidlu, kancelarskych a hygienickych potieb, drobnych oprav,
sluzeb a jiné (celkem do 5 000,00 K<), zajisténi periodickych i mimotadnych revizi, naklada
na BOZP a PO (celkem do 5 000,00 K¢), dale cestovné provoznich zaméstnancii, ndkupy
drobného majetku,

5. v kazdém piipad¢ muze byt piikazcem operace feditel organizace,

6. u operaci fondu kulturnich a socidlnich potieb je ptikazcem feditel, spravcem rozpoctu
zastupce feditele pro provozné-ekonomicky tsek a hlavni ucetni je ucetni organizace.

Pikazce operace rozhoduje o uskutecnéni operace, uplatiiuje zejmena schvalovaci postupy.
Spravnost operace stvrzuje vzdy svym podplsem na Limitovaném pfislibu piijmi nebo Vydaju
¢i objednavce, pfip. otiskem razitka priitbézné ¢i nésledné kontroly. Pln¢ zodpovida za to, ze
schvalované operace jsou nezbytné k zajisténi chodu Skoly a jsou provadény pfi dodrzeni
pozadavkl kladenych zadkonem na efektivnost, Gcelnost, hospodarnost a soulad schvalenych
operaci s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy upravujicimi danou oblast. Dal§imi pozadavky jsou
uplnost podkladii, minimalizace moznych rizik, nezbytnost uskute¢néni operace.

Je zodpovédny za spravu rozpoctu organizace, svym podpisem stvrzuje, Ze
operace je rozpoctovana/kryta finan¢nimi prosttedky, dale kontroluje dodrzovani rozpoctové
skladby 1 soulad operace s piedpisy. Spravcem rozpoctu je v organizaci zastupce feditele pro
provozné- ekonomicky usek, v jeho neptitomnosti ho zastupuje hlavni Gcetni.

Je zodpovédna za vedeni Ucetnictvi. Provéiuje tplnost a spravnost predanych
podkladi, tj. nalezitosti dokladd, rozsah opravnéni piikazce operace a spravce rozpoctu ¢i
kontrolu podpisovych vzori. S ohledem na velikost Skoly a pravdépodobnost Vyskytu rizik pfi
hospodateni je v ptipadé neprltomnostl spravce rozpoctu sloucena funkce spravce rozpoctu
s hlavni ucetni. Schvalovaci postupy spravce rozpoctu a hlavni ti€etni jsou v§ak vykonavany ve
své navaznosti. Podpisové vzory opravnénych osob jsou soucésti smérnice (Ptiloha ¢. 4).

Kontrola pfijmt nebo vydaji se uskuteciiuje ve tfech etapach: pted jejich vznikem, v priabehu
operace a nasledné po ukonceni operace.

Kontrolu v této fazi zajiStuje prikazce operace ve své
pusobnosti tim, ze pied vlastnim vznikem naroku na piijem ¢i jiné plnéni provétuje skuteCnosti
uvedené v piedchézejici Casti. Provedeni této faze stvrzuje svym podpisem na ,limitovaném
piislibu nebo zadance* nebo:

- schvalené pracovni vykazy zakl za produktivni praci zakd,

- podepsané smlouvy,

- podepsané pedagogicko-organizacni zajisténi pii Skolnich akcich zak,

- schvalené objednavky fondu kulturnich a socialnich potieb pro piipadné doplatky
zaméstnanct fondu kulturnich a socialnich potieb,

- kalkulace schvalené teditelem, tj. pfijem za tthradu ztracené¢ho ¢ipu, za vyhotoveni kopie
vyucniho listu, maturitniho vysvédceni, pfijmu za prodané zbozi ¢i jiné,

- smlouvy o prondjmu.

Kontrolu zajist'uje prikazce operace a spravce rozpoctu.

Ptikazce operace provéiuje skuteCnosti, provedeni kontroly stvrzuje svym podpisem na

»limitovaném pfislibu, zadance, ptipadné objednavce. Navrh na vznik zavazku obsazeny v

»Zadance, limitovaném pfislibu, pfipadné¢ objednavce” je predavan ke schvaleni spravci

rozpoctu v jedné z téchto dvou variant:

- pouziva se v rozhodujici mife pro pokrytl standardnich
operaci, kdy je zndm konkrétni véfitel, konkrétni termin a je navrzena i vySe zavazku vici
tomuto véftiteli (pfedevsim Zadanka a Ob] ednavka).

- pouziva se pifi pravidelné potiebé fesit v organizaci situace,
kdy je tieba finan¢né pokryt zavazky, jejichz véfitel a vyse neni pfedem znama. Limitovany
piislib se poskytuje ve stanovené vysi (K¢) na obdobi jednoho roku nebo méné. Limitovany
piislib 1ze pouzit pfedevSim: na uzaviené¢ dodavatelské smlouvy, na drobné nakupy, na
pravidelné se opakujici nadklady organizace do vyse 5 000,00 K¢, na reprefond, na dalsi
vzdélavani pracovniki a na jiné podle rozhodnuti spravce rozpoctu do vyse 5 000,00 K¢.
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Spravce rozpoctu provéiuje, zda operace byla ovétena piikazcem operace, zda souhlasi podpis
s podpisovym vzorem, zda Je operace v souladu se schvalenymi vydaji, zda odpovida
rozpoctovym prav1dlum proveruje mozna rizika, kontroluje rozpoctovou skladbu véetné vazby
na schvaleny rozpocet a zavazné ukazatele pro prlslusnou polozku. V prlpade svého souhlasu
pfipoji SVUJ podpis nebo v piipad¢ zjisténi nedostatki informuje pisemné piikazce operace.
Podpis spravce rozpoctu je kontrolnim dokladem o zajiSténi finan¢niho kryti ptipravovaného
zavazku, podepsand zZadanka ¢i objednavka je nasledné vracena ptikazci operace.

Vnitini kontrolni systém se nevztahuje na vnitini ucetni doklady (odpisovy plan), tvorbu FKSP,
vybéry z bankomatu, vybéry a odvody z uctu, ptevody hotovosti, tj. pribézné polozky mezi
hlavni pokladnou €. 1 a hlavni pokladnou €. 2, valutovou nebo vedlejsi pokladnou.

Kontrolu zajistuje ve své pusobnosti piikazce operace
(provétuje spravnost urceni dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku). Sviij souhlas vyjadii
podpisem na ,,zadance, limitovaném pfislibu“ a pieda jej s doklady o naroku hlavni Gcetni.
Hlavni ucetni provéeii podpis piikazce na zadance oproti platnému podpisovému vzoru, dale
spravnost urceni dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku a ptipadné dalsi skutecnosti a
rizika. V piipadé€ svého souhlasu pfipoji svlij podpis na zdznam, v piipad¢ zjisténi nedostatkti
informuje pisemné piikazce operace.

Kontrolu zajistuje ve své kompetenci prikazce operace a hlavni
ucetni. Ptikazce operace provéiuje spravnost urceni véfitele, vysi a splatnost zavazku, soulad
vySe zavazku s individudlnim ¢i limitovanym pfislibem. Hlavni G¢etni nasledn€ v ramci svého
schvalovaciho postupu zkontroluje podpis piikazce, idaje o vétiteli, vysi a splatnost zavazku
sudaji v pokynu k zajisténi platby, provede ovéteni dalSich rizik. Pti zjisténi nedostatkil
informuje hlavni ucetni pisemné piikazce operace (v ptipad¢ limitovaného pfiislibu 1 spravce
rozpoctu). V piipadé, Ze je zdznam vcéetné piilohy v potadku zajisti proplaceni (Pfiloha €. 2).
U vydajového pokladniho dokladu je v této fazi prikazcem operace feditel a schvaluje operaci
svym podpisem (Ptiloha €. 1).

realizuji povéfené osoby operacnimi a kontrolnimi postupy. Soucasti
prubézné kontroly jsou zéapisy z porad vedeni organizace, provozné-ekonomického useku,
zéapisy z poradniho sboru, zpedagogickych rad, zdpisy o provedené kontrole evidence
v Registru smluv, z deniku oprav, v pozarni knize a v knize BOZP, z kontrol uklidu apod.

v organizaci znamena revizni a kontrolni postupy jako je rozbor
hospodareni, rocni uCetni zavérka, inventarizace, evaluacni zpravy, zpravy o ¢innosti Skoly,
zpravy o hospodaieni apod.

U majetkovych polozek s ¢astkou nad 10 000,00
K¢ s DPH za jednotku — bude provedeno porovnani vysSe ceny majetkové polozky na internetu
(Heureka) nebo bude osloven dal$i dodavatel za icelem cenového srovnani, pisemné porovnani
bude dolozeno u objednavky. U sluzeb s ¢astkou nad 10 000,00 K¢ s DPH za jednotku — bude
provedeno porovnani vyse ceny u dalsiho dodavatele, kdy pisemné porovnéani bude dolozeno u
objednavky. sluzby nebo dodavky materidlu ¢i zbozi, které se vztahuji k uzavienym
rdmcovym smlouvam (material pro odborny vycvik kadetnic a kosmeticek, servisni opravy dle
reviznich zprav), nakupu pies nakupni portal (jiz vysoutézené ceny MSK).

Je
realizovéano poptavkové fizeni, kdy organizace poptava nacenéni dané akce u dvou az tii firem,
aby bylo mozné uvedené ceny vzajemné porovnat (ptipadn¢ mohou byt k cenovému porovnani
Vyuiity cenové nabidky ﬁrem na internetu Heureka) Ziskané cenové nabidky jsou porovnény

cw w7
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objednavky je dolozeno jiz provedené cenové srovnani sjinymi dodavateli. Vystavena
objednavka je zaslana dodavateli k potvrzeni. Po jeji akceptaci je objedndvka zvefejnéna
v registru smluv, pokud podléha zvetejnéni a provadi ho hlavni ucetni. sluzby nebo
dodéavky materialu ¢i zbozi, které se vztahuji k uzavienym ramcovym smlouvam (material pro
odborny vycvik kadetnic a kosmeticek, servisni opravy dle reviznich zprav), ndkupu pfes
nakupni portal (jiz vysoutézené ceny MSK).

Je realizovano vyberové fizeni prostfednictvim vlastni pisemné vyzvy (Ptiloha €. 6).
Ve vyzvé je specifikovano dodavané zbozi nebo realizované sluzby, termin dodani nabidky,
termin realizace samotné akce a jiné. Vyzva je zvefejnéna na strankach organizace a soucasné
jsou obeslani dodavatelg, se kterymi organizace v minulosti spolupracovala, piipadné kteti byli
vyhledéani podle obchodniho zaméfeni na internetu. Po ukonceni lhlity pro podani nabidek je
provedeno vyhodnoceni, ze kterého je pofizen zapis (Ptiloha ¢. 7). Hlavnim kritériem
hodnoceni nabidek je nabidkova cena. Po porovnani nabidek je vyhotovena smlouva s vitéznym
dodavatelem, ktera je podepsdna smluvnimi stranami. Po podpisu je smlouva zvetejnéna
v registru smluv, kterou provadi hlavni Gcetni. Pokud se vybérového fizeni zucastni pouze
jeden subjekt, vybérové fizeni je zruSeno a vyhlaSeno znovu. jedna nabidka je
dostacujici v piipadé, Ze se jedna o havarijni stav, ktery je nutné okamzité€ fesit a odstranit nebo
v piipadé, kdy se jedna o dodavatele, ktery je jedinenym dodavatelem uvedené¢ho zbozi a
dolozi informaci o vyhradnim zastoupeni na izemi Ceské republiky.

Viz. Aktualni ,,Pravidla pro
zadavani vetejnych zakdzek™ na portdle MSK, pisemna vyzva (Pfiloha €. 8), zvefejnéni
prostiednictvim portdlu MSK.

Viz. Aktuélni ,,Pravidla pro
zadavani vetejnych zakazek* na portale MSK.

Objednavky vyhotovuje majetkovy referent, po vystaveni je objedndvka kontrolovdna a
pisemné schvalena pfikazcem operace a spravcem rozpoctu. Jeden original se zasila dodavateli
klasickou postou, druhy original je ulozen u majetkového referenta, v ptipad¢ elektronicky
zasilané objednavky se vystavuje pouze v jednom vyhotoveni. Za objednavky, jejich
chronologickou evidenci, spravnost vcetné podpisti odpovida majetkovy referent (Ptiloha ¢. 5
a Zadanka — Pfiloha &. 3).

Vsechny uzaviené objednavky a smlouvy nad 50 000,00 K¢ bez DPH ¢i vice organizace
uvetejnuje v registru smluv, uverejnéni v registru provadi hlavni ucetni v ptipad€ neptitomnosti
zastupce feditele pro provozné-ekonomicky tsek. Kontrolu zvefejnéni provadi rovnéz zastupce
feditele pro provozné ekonomicky usek.

- smlouvy - hlavni ucetni,
- vybérova zfizeni, objednavky vcetné cenovych porovnani, vefejné zakazky — referent
majetkové spravy.
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Smérnice nabyva uinnosti dne 1. zafi 2025.

V Havirové 29. 8. 2025

Mgr. Petr Szymeczek, feditel

Priloha €.
Ptiloha €.
Priloha €.
Ptiloha €.
Priloha €.
Ptiloha €.
Priloha €.
Ptiloha €.

: Vydajovy pokladni doklad

: Doklad ptedbézné kontroly

: Zadanka — vydaj/piijem

: Podpisové vzory

: Objednavka

: Pisemnd vyzva k predlozeni cenové nabidky na ,,*

: Zapis o posouzeni a vybéru dodavatel

: Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku s nazvem ,,*
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Vydajovy pokladni doklad ¢.

Datum vystaveni :

Firma ICO : 13644271 Stfedni $kola,Havifov DIC :
13644271
-Prostiedni Sucha,piispévkova
organizace
Kapitana Jasioka 635/50 Havitov - Prostiedni Sucha
Havifov-Prostiedni S PSC : 735 64
Vyplaceno komu ICO: ...
DIC
PSC
Castka :
Slovy : Devétsetpét K¢ 00 hal.

Piedkontace: MD: / DAL: Pracovisté:

II. Faze PREDBEZNE KONTROLY
Ucetni doklad ¢islo: Dne:
Nazev:

Faktura ¢.:
Limitovany piislib ANO NE ¢. zedne:

Prikazce operace dne: Uctovano v

mésici:

Hlavni Getni  dne:

Schvalil dne:
MD DAL
Text
PRAC| CASTKA UCET PRAC| CASTKA UCET
CELKEM 0.00 0.00
Podpis: «.ccovuiviiinniiinnn.
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ZADANKA — VYDAJ/PRIJEM PREDBEZNA -finanéni kontrola

Véc:

Cistka:

Duvod:

Zdroj financovani:

Zadatel: datum: podpis:
Prikazce operace: datum: podpis:
Spravce rozpoctu: datum: podpis:
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Stiredni Skola, Havirov-Prostiedni Suchd, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havirov-Prostiedni Sucha, ICO: 13644271

OBJEDNAVKA ¢/ e-mail:

ze dne:

odbératel: Dodavatel:
Piedbézna cena v¢. DPH cca: K¢ IC: 13644271
Bankovni spojeni: KB, a. s., Havifov C. 0.: 20838791/0100

Objednédvame u Vas

Prosim o akceptaci objednavky.
Dé&kujeme.

Fakturu zasilejte na email: sekretariat@stredniskola-sucha.cz

individualni pfislib: ANO individualni pfislib: ANO

termin dodani: razitko a podpis:

1. faze piredbézné ridici kontroly vydaji (pied vznikem zavazku):

Zadatel: Prikazce: Spravce rozpoctu:

datum a podpis: datum a podpis: datum a podpis:
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Stiredni Skola, Havirov-Prostiedni Suchd, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havirov-Prostiedni Sucha, ICO: 13644271

Stredni §kola, Havifov-Prostiedni Sucha, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havifov-Prostfedni Suché
www.stredniskola-sucha.cz, e-mail: sekretariat@stredniskola-sucha.cz

Pisemna vyzva k predloZeni cenové nabidky na

(13
b

Nejedna se o vefejnou zakazku malého rozsahu dle zakona § 12 odst. 3 zédkona €. 137/2006 sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisti. Zadavatel Stredni Skola, Havifov-
Prosttedni Sucha, ptispévkova organizace, se sidlem Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havifov-
Prostfedni Sucha si vyhrazuje pravo:

= odmitnout pfedloZzené nabidky,
= zruSit zadani zakdzky,

= doplnit zadani zakazky,

= smlouvu neuzavtit.

I. Predmét nabidkového Fizeni:

Predmétem nabidkového tizeni je vybér dodavatele na :

e Misto dodani: Stfedni Skola, Havifov-Prostfedni Sucha, ptispévkova organizace, Kapitana
Jasioka 635/50, 735 64 Havifov-Prostfedni Sucha.
e termin dodéni: do

I1. PoZadavky stanovené pro zpracovatele nabidky:

1. Pisemny navrh nabidky podepsany osobou opravnénou podepisovat.

2. Nabidkova cena bude stanovena jako cena nejvySe pripustna a konecna, uvedena
v Ceské méng¢, a to v Clenéni: cena bez DPH, DPH a cena celkem véetné DPH. Tato cena
bude obsahovat veskeré ndklady spojené s realizaci pfedmétu plnéni této cenové
nabidky.

3. Misto plnéni: budova Sttedni Skoly, Havifov-Prostfedni Sucha, ptispévkové organizace,
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havifov-Prostfedni Sucha.

4. Doba plnéni nabidky: od do

5. Zadavatel nepfipousti variantni feSeni.

III. Pokyny pro nakliadani s nabidkou:
Nabidku v pisemné formé v jednom vyhotoveni doructe, prosim, na adresu:
e Stredni skola, Havirov-Prostiedni Sucha, Kapitana Jasioka 635/50,
735 64 Havirov-Prostredni Suchd nebo

e osobné na podatelnu Skoly nebo

o emailem: sekretariat@stredniskola-sucha.cz.
nejpozdéji vSak xxx hodin (lhita pro podani nabidek).

V Havifové dne

Mgr. Petr Szymeczek
reditel
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Stiredni Skola, Havirov-Prostiedni Suchd, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havirov-Prostiedni Sucha, ICO: 13644271

Stredni §kola, Havifov-Prostiedni Sucha, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havirov-Prostiedni Sucha

Zapis o posouzeni a vybéru dodavateli

(13
b

Pfedmétem osloveni dodavatelll bylo zpracovani cenové nabidky na ., “ pro Stfedni
Skolu, Havitfov-Prosttedni Suchd, piispévkovou organizaci, Kapitana Jasioka 635/50, 735
64 Havifov-Prostfedni Sucha.

Dne byli dodavatelé¢ osloveni elektronicky a soucasn¢ byla vyzva zvefejnéna na
strankach Skoly (www.stredniskola-sucha.cz). Na vyzvu reagovalo dodavatelt, z nichz
nabidku podalo

Nejednalo se o vefejnou zakazku malé¢ho rozsahu dle § 12 odst. 3 zdkona €. 137/2006 Sb.,
o vetejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist, ale jen o posouzeni nabidek.

Analyza posuzovanvch firem

1
2.
3.
4
5

Posouzeni a hodnoceni doruc¢enych nabidek:

Na zéklad¢ prvniho provedené¢ho posouzeni a hodnoceni dorucenych nabidek byla vybrana
firma, s nabidkovou cenou .

V Havifové dne
Zpracovala:

Spravce rozpoctu:

Reditel:
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Strednl skola, Havifov-Prostiedni Sucha, prispévkova organlzace
N N "35/50, 735 64 Havifov-Prostiedni Sy~%+ 7N 1244477

Prispévkova organizace
‘ MOFaVSkOS|eZSky pMoravskoslez%keho kra|e ‘.

kraj ’...

Stiredni Skola, Havirov-Prostiedni Suchd, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havirov-Prostiedni Sucha, ICO: 13644271

Vyzva k podani nabidky na vefejnou zakazku s nazvem

(13
2

Viézeny pane / Vazena pani,

dovoluji si Vés vyzvat jako ucastnika zadavaciho fizeni vefejné zakédzky malého rozsahu na
stavebni prace s ndzvem: ,,* k vypracovani a podani nabidky do tohoto fizeni.

Identifikacni udaje zadavatele

Nazev zadavatele: Stfedni Skola, Havifov-Prostfedni Sucha, ptispévkova
organizace

Pravni forma zadavatele: ptispévkova organizace

Sidlo zadavatele: Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havitov-Prostfedni
Sucha

ICO a DIC zadavatele: 13644271

Opravnéna osoba zadavatele: | feditel Skoly

Kontaktni osoba:
Telefon:

Fax:

E-mail:

URL adresa: www.stredniskola-sucha.cz

Profil zadavatele:

Zadavatel si vvhrazuje pravo:

e zrulit zadani vefejné zakazky,
e smlouvu neuzaviit.

I. Predmét verejné zakazky malého rozsahu:
1. Nazev vefejné zakazky: ,,
2. Druh verejné zakazky:

3. Piedmétem vetejné zakazky malého rozsahu je vybér zhotovitele a uzavieni smlouvy o dilo

na realizaci akce ,,”.

13

4. Podrobn4 specifikace je uvedena v:
e obchodnich podminkéch (Ptiloha €. 1: Obchodni podminky — navrh smlouvy),
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Stiredni Skola, Havirov-Prostiedni Suchd, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havirov-Prostiedni Sucha, ICO: 13644271

e projektové dokumentace

e soupisu praci, dodavek a sluzeb,

e v podminkach pravomocného stavebniho povoleni, které vydal , které nabylo

pravni moci dne

Jsou-li v technické specifikaci uvedeny primé ¢i neprimé odkazy na urcité dodavatele nebo
vyrobky, nebo patenty na vyndlezy, uzitné vzory, primysloveé vzory, ochranné znamky nebo
oznaceni puvodu, zadavatel u téchto vyslovné umoznuje nabidnout dodavateli rovnocenné
resent.

Podrobné pozadavky a informace k této veiejné zakdzce malého rozsahu jsou k dispozici
na: https://www.stredniskola-sucha.cz_a na webovych strankach kraje, tj. Vyzva k podani
nabidky, Obchodni podminky v¢. ptiloh a projektovd dokumentace, viz Zadavaci
dokumentace.

Dodavatelé budou o vybéru nejvyhodnéjsi nabidky ¢i vylouceni z vybérového Fizeni
¢i zruSeni vybérového Fizeni informovani e-mailem.

Piedpokléddand hodnota vefejné zakézky Cini: K¢& bez DPH

Misto plnéni: budova a pozemek v k. u. Havifov-Prostfedni Sucha, Kapitana Jasioka
635/50, blize viz. obchodni podminky.

Doba plnéni: xxx, bliZze viz obchodni podminky.

Zpiusob hodnoceni nabidek:

Ekonomickd vyhodnost bude hodnocena na zéklad¢ nejniz$i nabidkové ceny (vaha
%).

Hodnocena bude vyse nabidkové ceny celkem v K¢ uvedend dodavatelem v ¢l. V. odst. 1
navrhu smlouvy, a to cena celkem véetné DPH.

v

nabidkové ceny v K¢ s DPH po nejvyssi.
PoZzadavky stanovené pro zpracovatele nabidky:
Nabidkova cena bude stanovena jako cena nejvySe pripustna a konecna, uvedena v
¢eské meéné a ve struktufe uvedené v obchodnich podminkach, tedy cena bez DPH, DPH a
cena v¢. DPH v €L. V. odst. 1, kdy tato cena bude obsahovat veskeré naklady spojené s
realizaci pfedmétu plnéni vefejné zakazky.
Nedilnou soucasti nabidky bude nacenény ,,Polozkovy rozpocet* (viz Zadéavaci
dokumentace), kdy dodavatel zdvazn¢ dodrzi €lenéni, strukturu a rozsah polozkového
rozpoctu tak, jak je zpracovan projektantem a tvoii ptilohu €. 2 zadévacich podminek.
Dodavatel je povinen ocenit viechny polozky. Udaje v takto zpracovaném vypoétu
nabidkové ceny povazuje zadavatel za limitni a zavazné pro Ucely plnéni predmétné
vetejné zakazky.
Dodavatel predlozi pisemny navrh smlouvy vé€. priloh respektujici pozadavky uvedené
v obchodnich podminkéach (viz Zadavaci dokumentace) doplnény na mistech urcenych
zadavatelem, podepsany osobou opravnénou podepisovat za dodavatele. Od obchodnich
podminek se nelze odchylit v neprospéch zadavatele. Udaje uvedené v navrhu smlouvy se
nesmi liSit od udaji uvedenych v jiné ¢asti nabidky dodavatele.
Dodavatel ve své nabidce dolozi, ze neni obchodni spole¢nosti, ve které verejny funkcionar
uvedeny v § 2 odst. 1 pism. ¢) zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stietu z4jmd, ve znéni pozdéjsich
piedpist (¢len vlady nebo vedouci jiného ustfedniho spravniho ufadu, v jehoz cele neni
¢len vlady), nebo jim ovladanid osoba vlastni podil predstavujici alespont 25% ucast
spolecnika v obchodni spolecnosti”, a to formou cestného prohlaseni. Vzor cestného
prohlaseni je obsazen v zaddvaci dokumentaci.
Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, a to véetné kontaktni
adresy, e-mailové adresy a telefonu.
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Stiredni Skola, Havirov-Prostiedni Suchd, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havirov-Prostiedni Sucha, ICO: 13644271

Zadavatel nepfipousti variantni feSeni nabidky.

Nabidka bude zpracovéna v ¢eském jazyce.

Zadavatel pozaduje jako soucast podané nabidky ptedlozeni veskeré textové a tabulkové
casti nabidky (véetné ufednich dokladi) v elektronické forme ve formatu *.doc, *.docx,
* xls, *xlsx nebo *.pdf. Zadavatel doporucuje, aby v elektronické form¢ nabidky bylo
umoznéno textoveé vyhleddvani (vyjma ufednich dokladu ¢i jejich kopiti).

Kazdy dodavatel smi podat pouze jednu nabidku. Pokud dodavatel porusi podminku
uvedenou v predchozi véte, nebude zadna z jeho nabidek hodnocena.

PoZzadovana kvalifikace:

Dodavatel ptedlozi prostou kopii aktualniho vypisu z obchodniho rejstiiku, pokud je
v ném zapsan, ¢i vypis z jiné obdobné evidence, je-li v ni zapsan.

Dodavatel, ktery neni zapsan do obchodniho rejsttiku, dolozi prostou kopii dokumentu,
z néhoz bude ziejmé, Ze je opravnen jednat za smluvni stranu (napf. opravnéni k podnikani,
ziizovaci listina, stanovy, doklad o piidéleni ICO apod.). Nevyplyva-li toto opravnéni
ptimo z vySe uvedenych dokladt, dolozi doklady, ze kterych toto opravnéni bude ziejmé
(napf. plna moc, jmenovaci dekret, podpisovy tad, organizacni fad, stanovy apod.).
Namisto predlozeni dokumentu pozadovaného zadavatelem vyse je dodavatel opravnén
prokézat svou kvalifikaci prostou kopii vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatela
(obdobné podle § 228 zdkona) nebo prostou kopii certifikdtu vydaného v ramci systému
certifikovanych dodavatel (obdobné podle § 239 zékona).

Dodavatel ptedlozi analogicky dle § 74 zékona splnéni zakladni zptisobilosti formou
¢estného prohlaseni, z jehoz obsahu bude ziejmé, Ze dodavatel splituje podminky zakladni
zpUsobilosti. Vzor ¢estného prohlaseni je obsaZen v zadavaci dokumentaci. Cestné
prohlaSeni nesmi byt starsi 3 mésicii prede dnem podéni nabidky.

Dodavatel v ramci technické kvalifikace ptedlozi doklad pro osobu stavbyvedouciho —
specialista na pozemni stavby, pfi¢emz tato osoba musi mit: osvédceni o autorizaci dle
zékona ¢. 360/1992 Sb., o vykonu povoléani autorizovanych architektii a o vykonu povoléni
autorizovanych inZzenyra a technikl Cinnych ve vystavbé, ve znéni pozdéjsich predpist,
poptipad¢ potvrzeni o zapisu do seznamu registrovanych osob dle § 23 odst. 6 pism. ¢)
citovaného zékona, pro obor ,,pozemni stavby*.

Dodavatel ve své nabidce predlozi seznam nejméné 3 staveb obdobného charakteru a
rozsahu, realizovanych za poslednich 7 let, v¢etné uvedeni doby plnéni, nazvu akce,
nakladii stavby, objednatele, kterému byly sluzby poskytnuty a kontaktu na osobu
odbératele pro ovéfeni referenci a terminu realizace.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit si informace z nabidky, s ohledem na charakter téchto
informaci (dostupnost ve vefejné piistupnych rejstiicich apod.), bez nutnosti vyzyvat
dodavatele k doplnéni/uptesnéni nabidky.

Vysvétleni, zmény/doplnéni zadavacich podminek

Dodavatel je opravnén po zadavateli pozadovat vysvétleni zadavacich podminek, a to
formou zadosti v pisemné podobé (tzn. napt. e-mailem nebo datovou zpravou). Vysvétleni,
zmény €1 doplnéni zadavacich podminek muze zadavatel poskytnout 1 bez predchozi
zadosti.

Vysvétleni ¢ zmény/doplnéni  zaddvacich podminek zadavatel uvefejni na:
https://www.stredniskola-sucha.cz a na webovych strankach kraje. Zadavatel jiz nebude
tyto informace zasilat duplicitné¢ e-mailem. Doporuc¢ujeme proto pribézné sledovat
aktualni informace k této verejné zakazce na vySe uvedenych webovych strankach.
Ostatni

Bude-li dodavatel povazovat n¢které udaje uvedené v nabidce za obchodni tajemstvi, uvede
tuto skutecnost do své nabidky, pfislusnou ¢ast vyrazné oznaci a strucné zdtvodni splnéni
zakonnych podminek pro oznaceni tidaji za obchodni tajemstvi.
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Stiredni Skola, Havirov-Prostiedni Suchd, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havirov-Prostiedni Sucha, ICO: 13644271

2. Zadavatel nehradi dodavatelim naklady vzniklé z ucasti v fizeni.

3.

Zadavatel v postaveni spravce osobnich udajui timto informuje ve smyslu ¢l. 13 Natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich tidajti a o volném pohybu téchto udaji (dale jen ,,GDPR*) ucastniky
vybérového fizeni o zpracovani osobnich udaji za ucelem realizace vybérového tizeni
v rdmci vetejné zakdzky malého rozsahu podle § 31 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
veiejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jako ,,ZZVZ*). Zadavatel miize
v ramci realizace vybérového fizeni zpracovévat osobni udaje dodavateli a jejich
poddodavatelti (z fad FO podnikajicich), ¢lenti statutdrnich organa a kontaktnich osob
dodavateli a jejich poddodavatelti, osob, prostfednictvim kterych je dodavatelem
prokazovana kvalifikace, Clenli realizaéniho tymu dodavatele a skuteCnych majitela
dodavatele. Zadavatel bude zpracovavat osobni udaje pouze v rozsahu nezbytném pro
realizaci vyberoveho fizeni a pouze po dobu stanovenou pravnimi predpisy. Subjekty udaja
jsou opravnény uplatiiovat jejich prava dle ¢l. 13 az 22 GDPR v pisemné formé na adrese
sidla zadavatele.

Uchaze¢im bude umoZnéna prohlidka mista plnéni, a to ode dne xxx v ¢ase od xxx po
prredchozi telefonické domluvé na ¢isle xxx.

VII.Pokyny pro nakladani s nabidkou:

Nabidku v pisemné (tj. listinné¢) formé v jednom vyhotoveni doructe, prosim, neprodlené
v uzaviené obalce s uvedenim zpateCni adresy dodavatele (v levém hornim rohu) a dale
oznacenou:

VEREJNA ZAKAZKA

(13
2

NEOTEVIRAT!

postou na uvedenou adresu: Stiedni Skola, Havifov-Prostfedni Suchd, ptispévkova organizace,
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havitfov-Prostiedni Sucha,
nebo osobn¢ — sekretariat Stfedni Skoly, Havifov-Prosttedni Suchd, ptispévkové organizace,
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havifov-Prostfedni Suché

nejpozdéji v§ak do hodin.

Lhuta pro podani nabidek kon¢i dne hodin.
Nabidka, ktera nebude zadavateli dorucena ve lhiité, zplisobem stanovenym v této vyzvé,
se nepovaZuje za podanou a v pribéhu zadavaciho Fizeni se k ni nep¥Fihlizi.

feditel Skoly
opravnéna osoba zadavatele

Ptiloha €. 1: Obchodni podminky — navrh smlouvy

Ptiloha €. 2: Projektova dokumentace véetné vykazu vymér

Priloha €. 3: Vzor ¢estného prohlaseni
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