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SMERNICE
UCETNI ZAVERKA



Zaverky jsou provadény v prubéhu kalendarniho roku:

- mezitimni k datu 31. 3., 30. 6. a 30. 9.
- rocni k 31.12..

Organizace predklada ucetni vykazy a uCetni obratova data za vlastni hospodafeni ve sloZeni:

Ucetni vykazy piedklada elektronickou postou do CSUIS vzdy &tvrtletné do 15. kalendainiho
dne mésice nasledujiciho po vykazovaném obdobi. Utetni obratova data zasila také
elektronicky na krajsky trad ctvrtletné do 15. kalendainiho dne mésice nasledujiciho po
vykazovaném obdobi.

Roc¢ni uzavérky jsou odesilany dle pokynu ztizovatele.

uzavieni bank a pokladen

uzavieni agendy odbératelé

uzavieni agendy dodavatelé

zauctovani mzdovych doklada

provedeni a zi¢tovani ucetnich odpisti majetku

M

stav majetku a zdvazkd, majetkovych a finan¢nich fondl, tok penéznich prostiedkli vCetné
inventarizace jednotlivych uctd, vypotadani ucelové vazanych prosttedkl a podéni daiiového
vyporadani.

Pro provedeni ucetni uzavérky je nutné provést dalsi operace, které jiz souvisi
se zavérkovymi u€etnimi operacemi v souvislosti s uzavienim ¢t a oveéfenim jejich zhstatka:

1.
2.

P w

>

9.

ov¢tit zustatek uctu 042, zda nejsou naklady na dokoncené investice,

zabezpecit fadné zactovani ucetnich odpist, ovetit zda byly zachyceny odpisy u veskerého
odpisovaného majetku za bézny rok,

provést odsouhlaseni pohledavek a zdvazkl — inventarizace,

ov¢tit placené a piijaté zalohy,

provést Casove rozliSeni na ucet 381 a provéfit, zda je splnéna podminka, Ze je znam ucel,
pfesna Castka a obdobi, jehoZ se ptipad tykd, zejména ndklady na vyuku zaka, predplatné
na casopisy a Skolenti,

provést ostatni ¢asové rozliSeni,

provést kontrolu pritbéZzného evidovani operaci, k nimz v ucetnim obdobi doslo a kter¢ jsou
vyznamn¢ odli$né od bézn¢ evidovanych ucetnich ptipadd, tj. provéfeni spravnosti ucetnich
postupt u neobvyklych operaci, zda jsou vécné a Casove spravné zahrnuty,

zkompletovat dokumentaci k jednotlivym operacim a ucetnim piipadiim, které budou
dokumentovat, ze zvolené postupy odpovidaji charakteru ucetniho piipadu a platné
legislative,

zhodnotit celkovou uroven ucetniho systému v organizaci z hlediska srozumitelnosti,
ptehlednosti a trvanlivosti U€etnich zapist a

10. zhodnotit Grovei vnitfniho kontrolniho systému a jejich aplikace.

Pted uzavienim ucti je tieba vyftesit vazbu ucetnictvi a dané z ptijma.
Ucetnictvi nakladii a vynosti musi v analytice spliiovat podminku, aby trvalé a prechodné
rozdily mezi t€etnictvim a zékladem dan¢ z piijmu byly trvale zjistitelné.
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Pti uzavieni ucth dochazi k vyc¢isleni ziistatkii na uctech nakladl a vynosii a aktiv a pasiv a k
zjisténi hospodarského vysledku pred zdanénim za provadénou doplitkovou ¢innost. Rovnéz je
zjistén vysledek hospodateni za hlavni Cinnost.

Po sestaveni dafiového piizndni k dani z pfijmt pravnickych osob je vyc€islena dan. Tato je
zuctovana do ucetnictvi a nasledné je uzavieno ucetnictvi bézného roku.

Jsou sestaveny zavérecné rocni Ucetni vykazy - Rozvaha, Vykaz zisku a ztrat a je proveden
prostiednictvim ucta 762, 761 prevod zustatkli rozvahovych ucéta do nasledujiciho roku.

Dale je vypracovana Pfiloha k ro¢ni G€etni zavérce.

Smérnice nabyva Uc€innosti dne 1. zati 2025.

V Havifoveé 29. 8. 2025

Mgr. Petr Szymeczek, feditel
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