Stredni $kola, Havifov-Prostiedni Sucha, prispévkova organizace
Kapitana Jasioka 635/50, 735 64 Havirov — Prostfedni Sucha, ICO: 13644271

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY-VYDEJNY

CastI. VSeobecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni jidelny-vydejny, ktera je soucasti Stfedni Skoly, Havifov-Prostfedni Sucha,
piispévkoveé organizace je zpracovan na dle § 30 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim,
sttednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjSich zmén. Podminky
pii zabezpeceni stravovacich sluzeb jsou dany vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych
pozadavcich na stravovaci sluzby a o zéasadach osobni a provozni hygieny pii c¢innostech
epidemiologicky zavaznych, podminky byly doplnény Vyhlaskou ¢. 602/2006 Sb.

Organizace je povinna dodrzovat pozadavky na uvadéni pokrma do obéhu dle § 25 vyhlasky (teplota
pro spotiebitele minimalné +60 st. C*), kritické body dle § 38 vyhlasky, platné pro zafizeni zdvodniho
stravovani jsou ulozeny ve vydejné skoly. Organizace déale dodrzuje ,,zdsady provozni hygieny*
stanovené v § 49 vyhlasky, a to zejména: udrZzovani sanitarnich a pomocnych zatizeni v Cistoté a
provozuschopném stavu, nepfechovavani predmétl nesouvisejicich s vykonem pracovni ¢innosti a
osobnich véci v prostorach manipulace s potravinami, nepiipusténi vstupu nepovolanych osob,
oddélené skladovéni Cisticich prostiedkii a pouzivani pouze takovych, které jsou uréeny pro
potravinaistvi.

Vnitini fad Skolni jidelny-vydejny (dale jen jidelny) upravuje provoz a vnitini rezim jidelny-vydejny,
podrobnosti vykonu prav a povinnosti stravnikl a jejich zadkonnych zastupcii v pfipadé nezletilych
zéku v jidelné¢:

- podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl a zaméstnanct,
- podminky zachdzeni s majetkem.

Vnitini fad je vnitini smérnici Skoly. Vnitini fad zabezpecuje realizaci zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) a vyhlasky
¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.

Nase organizace zabezpecuje Skolni i zavodni stravovani na zakladé smlouvy formou dodani sluzby
od jin¢ho subjektu. Z fakturované ceny jednoho jidla hradi organizace az 55%, pficemz vySe uhrady
organizace nesmi prekroc¢it 70% horni hranice stravného pfi trvani cesty 5-12 hodin, dle Zakoniku
prace. Cenu stravného, snizenou o piispévek zaméstnavatele a ptispévek z FKSP, hradi zaméstnanec.
Pokud je odpracovana sména zaméstnance stanovena nejmén¢ na 10 hodin, miize mu organizace za
vyse uvedenou thradu poskytnout dalsi hlavni jidlo, dle Vyhlasky ¢. 94/2006 Sb. Dietni stravovani
je mozné pouze po dohod¢ na zédkladé moznosti smluvniho dodavatele.

Finan¢ni normativy:

Kalkula¢ni vzorec jednoho hlavniho jidla pro zaméstnance v Ké: fakturovana cena za jedno jidlo ve
vysi 85,00 K¢, Castka hrazend organizaci ve vysi 23,00 K¢, ¢astka hrazena z FKSP ve vysi 22,00 K¢,
tj. cena obéda pro zaméstnance ve vySi 40,00 K¢.

Podle uzaviené smlouvy s dodavatelem a ptilozenych kalkulaci je cena stravného pro Zaka: financni

normativ na nakup potravin je cenou pro zaka a ¢ini 41,00 K¢, v pripadé nepritomnosti Zaka ve
Skole je cena obéda ve vysi 71,00 K¢.
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Skolni stravovani je v nasi organizaci zabezpetovano v souladu s § 3 odst. 1 vyhlagky o $kolnim
stravovani ve $kolni jidelné — vydejné. Skolni stravovéni se v souladu s § 119 zakona uskute¢iiuje
pouze v dobé pobytu zaki ve Skole (ne v dobé feditelského volna, v dobé prazdnin apod.).

Cena stravy pro cizi stravniky je 85,00 K¢.

Cast II. Provozni podminky

Provozni podminky

1. Jidelna vydava stravu ve dnech Skolniho vyucovani. V dobé Skolnich prazdnin se vydej stravy
neprovadi.

2. Vydej stravy zaktim ve Skole se provadi v dobé od 11.25 do 12.10 hodin, podle nize uvedeného
rozpisu:

o v 11:25 tfidy:
= L1.A,
= LI1.B,
= K2.8§,
= K3 A
= K4.8S,

o V 11:35 tiidy:
= L2.A,
= L2.B,
= KI.S,
= K2.A,

o V 11:45 tiidy:
= HI. A,
= L3.A,
= K3.85,
= KI.B,
= K3.B,

o V 11:55 tiidy:
= L4.A,
= L4.B,
= H2.A,
= H3.A,
= HA4. A,

Vydej stravy zaméstnanctiim Skoly je mozny od 11:00 do 12:45 hodin, ale zaméstnancim
odlouc¢eného pracovisté budou poskytnuty stravenky. Vydej stravy zakiim odlouc¢eného pracovisteé
bude probihat v prostorach skolni vydejny: po ranni sméné (tj. od 6:30 do 12:55 hodin) v Case od
12:55 do 13:50 hodin a pied odpoledni sménou (tj. od 12:30 do 18:55 hodin) v ¢ase od 11:00 do
12:10 hodin.

3. Ke stravovani se piihlasuji zaméstnanci a zaci sami, v piipad¢ nezletilych zakl je mohou piihlasit
jejich zékonni zastupci.

Podminky stravovani
1. Skolni jidelna ma on-line stravovaci systémem, ktery umoziuje objednavani a odhlaSovani stravy.
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. Odkaz pro objednani stravy véetné navodu je umistén na strankdch Skoly www.skolasucha.cz

(obédy) nebo www.stredniskola-sucha.cz (portal uciteld a zakti/obédy).

. Ptihlasku ke stravovani s podrobnymi udaji (jméno, heslo, ucet pro platbu stravného a variabilni

symbol) obdrzi stravnik na pocatku Skolniho roku od tfidniho ucitele. V pribchu roku a pfi ztraté
u zaméstnancu Skolni vydejny (telefon: 553 401 778 a e-mail: jidelna@stredniskola-sucha.cz).

. Identifikace stravnikd ve Skolni jidelné je provadéna bezdotykovymi Cipy, tj. stejné Cipy, které

umoziuji zadkiim a zaméstnancim vstup do budovy nebo kartou ISIC.

Prodej stravného

1.

Zpusob placeni stravného a jeho zuc¢tovani bude realizovano bezhotovostné piedem. Kazdy
stravnik poukdze pausalni ¢astku odpovidajici primérmné meésicni cené stravného na ucet skolni
jidelny ¢islo: 123-1772220227/0100 vedeny u Komer¢ni banky. Jako variabilni symbol uvede
svuj pridéleny variabilni symbol. Ve vyjimeénych ptipadech je mozné stravu uhradit hotové ve
Skolni jideln€ od 9:00 do 14:00 hodin nebo v pokladné skoly od 7:30 do 12:00 hodin.
Stravnik-zdk ma moznost si vybrat ze dvou nabizenych obédi, jejichz cena je shodna, a to ve
vysi 41,00 K& (zaméstnanci 40,00 K¢). Objednat obédy €. 1 1ze nejpozdéji dva pracovni dny
ptfedem do 10:00 hodin, obédy ¢. 2 mohou byt nékdy uzavieny s 3 az 4 dennim predstihem podle
druhu jidla, vyjimecné jsou v nabidce 1 obédy ¢. 3. Odhlasovani obédi je mozné jeden den
piedem do 10:00 hodin a plati stejn¢ pro obédy ¢. 1, ¢. 211 ¢. 3.

Skolni jidelna neprovadi automaticky jakékoliv zmény za stravniky, tzn. neodhla$ena
(nevybrana) strava propadd. Prvni den nepfitomnosti Zédka lze vydat obéd do jidlonosict. Po dobu
neptitomnosti zaka od druhého dne nebo zaméstnance Skoly od prvniho dne nelze vydavat stravu
domu. Je nutné ji odhlésit, v ptipadé neodhldSeni bude cena obéda douctovéna do vySe
skute€nych ndkladti vynalozenych na pfipravu obé&da, tj. 71.00 K& Zéaci nebo 85.00 K¢&
zameéstnanci.

Stravovaci systém nabizi moznost ,,burzy“. V piipadé, Ze zdk onemocni nebo z jiného divodu
obéd v daném dni nechce a nema jiz moznost si obéd odhlasit, mize obéd nabidnout do burzy.
Jiny 74k, ktery obéd v tomto dni nem¢l, protoze si jej naopak zapomnél piihlasit, jej mtize prevzit
na sebe a obéd tak v daném dni ziskat. Pivodnimu zakovi, ktery obéd nabidl do burzy, tak obéd
nepropadne. Zak, ktery ob&d z burzy pievzal, tak ma moznost mit obéd ve dni, na ktery si
pivodné zapomnél ob&d nahlasit. Pokud si obéd z burzy nikdo nepfevezme, tak zlstava uctovan
puvodnimu stravnikovi, ktery ho do burzy nabidl.

Stravnici udrzuji kredit v pfiméfené vysi tak, aby nedochazelo ke zbyte¢nému navySovani
zustatku. V ptipad¢ zhstatku kreditu na konci Skolniho roku bude provedeno bezhotovostni
zuctovani na pozadani stravnika. Na konci studia bude zactovani zlstatku stravného provedeno
automaticky. Zaméstnanci mohou pozadat o zuctovani kreditu kdykoli v priibéhu roku.

Vydej stravy

Nk W=

Strava se vydava u vydejniho pultu.

Stravu smi vydavat vyhradné pracovnice Skolni jidelny-vydejny.

Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu.

Vydavané mnozstvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro vékovou kategorii.

Kazdy stravnik ma narok dostat jednu porci jidla v plném rozsahu dle jidelniho listku. Piidavky
lze vydéavat pouze ve vyjimecnych ptipadech, a to po ukonceni vydeje stravy.

V ptipad¢ onemocnéni stravnika (zdka nebo zaméstnance) nelze vydévat stravu za zlevnénou cenu
po dobu trvani nemoci (nepfitomnosti) zdka nebo zaméstnance. V ptipadé, Ze se zak nebo
zaméstnanec chtéji stravovat ve Skolni jideln€ 1 po dobu nemoci, musi uhradit plnou vysi naklada
stravovani. Nemocny zak ma narok na stravu za zlevnénou cenu pouze prvni den nemoci. Kontrolu
pritomnosti zaka na stravovani provadi tiidni ucitel zéka.
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7. Jidlo se vydava do jidlonosi¢i pouze do 11.15 hodin. Jidlonosi¢e musi odpovidat ptislusnym
hygienickym norméam a za hygienickou nezdvadnost jidlonosici odpovidéa majitel nosice. Obsluha
pii vydeji stravy je opravnéna odmitnout vydat jidlo do jidlonosice, ktery neodpovida hygienickym
normam nebo je znecistén.

. Do jinych nadob nez jsou jidlonosic¢e neni dovoleno stravu vydavat.

9. Po stanovené dobé¢ neni ptipustné jidlo do jidlonosice vydat. Stravnik si mize jidlo vydané béznym

zpusobem sam v prostoru jidelny pielozit do pfineseného jidlonosice.

o0

Jidelni listek

1. Jidelni listek je sestavovan v souladu s pfedpisy tak, aby slozeni stravy odpovidalo stanovenym
normam.

2. Jidelnicek se zvefejituje na nasténce v jidelné Skoly a v on-line stravovacim systému.

Cast I11. Pravidla pro stravovani

Organizace stravovani a chovani ve §kolni jidelné

1. Ve Skolni jideln¢ se Zaci fadi do vydejni fronty v pofadi, v jakém pfisli a dodrzuji rozpis
stravovani podle asii a tfid, ktery je uveden v ¢asti II. Provozni podminky, bod 2).

2. 'V prostorach jidelny se zaci chovaji tiSe a dodrzuji kulturu stolovani.

3. Po jidle kazdy stravnik po sob¢ uklidi misto, odnese pouzité nadobi na uréené misto a odchazi
do Satny, ptipadné do ttidy.

4. Podavané ovoce nebo jiné dopliky stravy, které stravnik nesni v jidelné, si miize odnést domt.
V za&dném piipadé€ je nevyhazuje do odpadkovych kost.

5. Zaci, ktefi se v jidelné nestravuji (nemaji zaplaceny obéd), maji zakazano se zdrZovat v
dobé vydeje jidla v prostorach jidelny.

6. Zak, ktery hrubym zptisobem nebo opakované porusuje zasady stravovani nebo pravidla chovani
v jideln€, bude vyloucen ze stravovani ve Skolni jidelné.

7. 'V jidelné neni zakiim dovoleno pfesouvat stoly, poSkozovat a odnaset vybaveni jidelny.

V ptipad¢ problému se stravou sdéli své piipominky stravnici slusnou formou pracovnici jidelny.

9. Nemocnym stravnikiim je zak4zdno dochdzet si do jidelny pro jidlo nebo se v jideln¢ pfimo
stravovat.

10. V pfipad¢ urazu hlasi zaci ihned pfitomnému pedagogickému zaméstnanci nebo pracovnici
jidelny.

11. V piipadé jinych problému fesi tyto zaci prostfednictvim svych tfidnich ucitelti nebo pfitomného
pedagogického dozoru.

*

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt a jejich ochrana pted socidlné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili v jidelné Skoly. V pribéhu stravovani jsou zaci povinni
chranit své zdravi a zdravi svych spoluzdk, jsou jim zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napt. koufeni, elektronické cigareta, vodni dymka, piti alkoholickych ndpojt, pouzivani
zdravi $kodlivych latek). Zaci jsou v prostorach $kolni jidelny povinni zdrzet se projevu Sikanovani
mezi zaky, projevu diskriminace, neptatelstvi a fyzického nésili, kterého by se dopoustél kdokoli vici
komukoli (zaci 1 dospéli). Ve Skolni jideln€ rovnéz plati zdkaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuzivani
vSech navykovych latek.

Nakladani s majetkem
1. Strévnici nepoSkozuji vybaveni $kolni jidelny a nenici pfibory a nadobi.
2. Stravnikim je zakazano jinak nez urenym zpltisobem manipulovat s nadobim a ptibory.
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Je zakdzano vynaset ptibory a naddobi z prostori jidelny.

4. Po ukonceni jidla stravnik odevzda vSechno nadobi a pifibory na urfené misto, kde odstrani
zbytky jidla do ptfipravené nadoby, roztiidi nadobi a piibory podle druhu na uréené misto.

5. Neni dovoleno pfemistovat a srazet k sobé jidelni stoly.

Cast IV. Zaméstnankyn& $kolni jidelny

Povinnosti zaméstnankyné Skolni jidelny-vydejny

1. Pracovnice Skolni jidelny-vydejny se tidi zdkonikem prace, pracovnim fadem, platnymi
ptedpisy, pracovni naplni, organiza¢nimi smérnicemi a pokyny feditele Skoly.

2. Dodrzuje pracovni dobu stanovenou v naplni prace, vede evidence pracovni doby.

3. NemizZze-li zaméstnankyné z jakékoliv pfic¢iny nastoupit do zaméstnani, uvédomi tyz den do 7.30
hodin telefonicky nebo prokazatelnym zptisobem zastupce tfeditele pro provozné-ekonomicky
usek nebo jiného povétreného zastupce Skoly a ozndmi diivod a délku své nepfitomnosti. V¢as
oznamuje rovnéz nastup do zaméstnani po skonceni pracovni neptitomnosti.

4. 'V ptipad¢ urazu zéka nebo stravnika zaméstnance:

* ihned provede nebo zajisti oSetfenti,

* podnikne piislusné organizacni kroky k zabezpeceni zdravi ranéného,

* neprodlen¢ zajisti zapsani urazu do ,,Knihy uraza“,

* je-li nutné, podé informace tfidnimu uciteli k vyplnéni ,,Zaznamu o skolnim urazu®,
* 0 kazdém tirazu neprodlen¢ informuje feditele skoly.

5.V ptipadé¢, kdy dojde v prostorach jidelny k rozbiti nadobi nebo rozliti jidla na stoly nebo podlahu,

zajisti pracovnice $kolni jidelny ihned uklid. Uklid nelze svéfit zakovi.

6. Zaméstnankyné Skolni jidelny-vydejny nesmi odnaset zddné potraviny ani vybaveni, naklada s

odpady z jidelny ur¢enym zptisobem.

7. Pracovnice $kolni jidelny — obsluha stravniki je povinna odebrat jedno hlavni jidlo denné.

Cast V. Prava a povinnosti zakonnvch zastupca zaku

Zakonni zastupci zakli maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci skolni jidelny-vydejny u
zastupce feditele pro provozné-ekonomicky usek nebo u feditele Skoly. Zakonni zéstupce zakli maji
povinnost informovat pracovnici $kolni jidelny o zméné¢ zdravotni zplisobilosti zéka, v dobé nemoci
neprodlen¢ zédka odhlésit z obédu a respektovat dobu odhlasovani obédu.

Cast VI. Prava a povinnosti Zzaka a zaméstnancu $koly v Skolni jidelné-vydejné

Zaci a zaméstnanci $koly maji pravo stravovat se ve $kolni jidelné-vydejné podle $kolského zakona
a maji pravo na kvalitni a vyvazenou stravu. Maji povinnost dodrzovat vnitini fad Skolni jidelny-
vydejny a dodrzovat pravidla pro stravovani podle ¢asti II1.

Cast VII. Pravidla vzijemnych vztahtt mezi 7aky, zikonnymi zastupci a zamé&stnanci $koly

Ve skolni jidelné-vydejné se vSichni stravnici chovaji slusné, zéaci zdravi pracovniky Skoly
srozumitelnym pozdravem a respektuje pokyny dozoru a pracovnice Skolni jidelny.
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Dozor ve skolni jidelné€ vydava zakim a zdkonnym zastupctim takové pokyny, které souvisi s plnénim
vnitiniho fadu pro Skolni jidelnu-vydejnu (zajiSténi bezpecnosti a nezbytné organizacni opatient).

Zavéreéna ustanoveni

Platnost vnitiniho radu

Se znénim vnitiniho faddu byli sezndmeni vSichni zaméstnanci, kteti to stvrzuji svym podpisem.

Vnitini fad je zvefejnén na webovych strankéach skoly pro zaky a zakonné zastupce, zZaci jsou s tim

seznameni prostfednictvim tfidnich uciteld.

1. Tento tad je platny a u¢inny od 28. 8. 2023.

2. Tento tad se vydava na dobu neurcitou

3. S vnitinim fadem Skolni jidelny — vydejny byli seznameni vSichni zaméstnanci skoly.

4. Vnitini fad byl vydan jako vnitini smérnice Stfedni skoly, Havifov-Prostfedni Sucha, ptispévkova
organizace a slouzi vyhradné pro jeji potiebu.

V Havitové-Prostfedni Suché, dne 28. 8. 2023 Mgr. Petr Szymeczek, feditel
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