Stredni Skola, Havirov-Prostredni Suchd, prispévkova organizace

IC: 136 44 271
Sidlo: Kapitana Jasioka 50, 735 64 Havifov — Prostfedni Sucha

VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY-VYDEINY

CastI. VSeobecna ustanoveni

Vnitini fad skolni jidelny-vydejny, ktera je soucasti Stredni Skoly, Havifov-Prostredni
Sucha, prispévkova organizace je zpracovan na zakladé § 30 zakona ¢.561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon)ve znéni pozdegjsich zmén.

Podminky pfi zabezpeceni stravovacich sluzeb jsou dany vyhlaskou 137/04 Sb. o
hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni a provozni
hygieny. Tyto podminky byly dale novelizovany Vyhl. €. 602/06 Sb. Organizace je
povinna dodrzovat pozadavky na uvadéni pokrm do obéhu dle § 25 vyhlasky
(teplota pro spotrebitele min. 60 st. C'). ,Kritické body" dle § 38 vyhlasky, platné pro
nase zarizeni zavodniho stravovani, jsou ulozeny ve vydejné skoly. Organizace dale
dodrzuje ,zasady provozni hygieny" stanovené v § 49 vyhlasky, a to zejména:
udrZzovani sanitarnich a pomocnych zafizeni v Cistoté a provozuschopném stavu,
neprechovavani predmétl nesouvisejicich s vykonem pracovni cinnosti a osobnich
véci v prostorach manipulace s potravinami, nepripusténi vstupu nepovolanych osob,
oddélené skladovani Cdisticich prostfedkl a pouzivani pouze takovych, které jsou
ureny pro potravinarstvi.

1. Vnitini fad skolni jidelny-vydejny (dale jen jidelny) upravuje: - provoz a vnitrni
rezim jidelny podrobnosti k vykonu prav a povinnosti stravnikd a jejich zakonnych
zastupcl v pripadé nezletilych déti v jidelnég,

- podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a zaméstnancd,

- podminky zachazeni s majetkem

2. Vnitfni fad je vnitfni smérnici Skoly

3. Vnitrni rad zabezpecuije realizaci predevsim: zakona ¢.561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon)

4. vyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

Clanek 1

NasSe organizace si zabezpecuje Skolni i zavodni stravovani na zakladé smlouvy
formou dodani sluzby od jiného subjektu. Z fakturované ceny jednoho jidla hradi
organizace az 55%, priCemz vySe Uhrady nasi organizace nesmi prekroCit 70% horni
hranice stravného pri trvani cesty 5-12 hod., dle Zakoniku prace. Cenu dale snizenou
0 prispévek z FKSP hradi zaméstnanci. Dlchodclim v této varianté stravovani neni
mozné poskytovat dotované obédy. Pokud je odpracovavana sména zaméstnance



stanovena nejméné na 10 hodin, mlze mu organizace za vySe uvedenou Uhradu
poskytnout dalsi hlavni jidlo, dle Vyhl. €. 94/06 Sb.

Dietni stravovani je mozné pouze po dohodé na zakladé moznosti smiuvniho
dodavatele.

Financni normativy:

Kalkulacni vzorec jednoho hlavniho jidla v K¢ (zav. stravovani zajisténé
prostrednictvim jinych subjektd):

63- KC Ifakturované cena za jedno jidlo od jiného subjektu
23- K¢ Uhrada nasi organizace
10,- K¢ Prispévek z FKSP

Cena pro zaméstnance ¢ini 30,00 K¢.
Podle uzavrené smlouvy s dodavatelem a prilozenych kalkulaci je cena stravného:

Finanéni normativ na nakup potravin, coz je cena pro zaka cini 30,- K¢.
PIna cena pri nepritomnosti ve Skole je pro zaky 55,- KC.
Skolni stravovani je v nadi organizaci zabezpetovano v souladu s § 3 odst. 1
vyhlasky o skolnim stravovani v:
- Skolni jidelné — vydejné.

Uhrada za $kolni stravovani zaké a studentd je ve vysi finan¢niho normativu pro
prislugnou vékovou skupinu stravnikd. Skolni stravovani se v souladu s § 119 zékona
uskutecriuje pouze v dobé pobytu Zakd ve skole (ne tedy v dobé fedit. volna, v dobé
prazdnin apod.).

Pro Zzaky na praktickém vyucovani se zajistuje stravovani smluvné.

Cena pro cizi stravniky je 68,- KC.

Cast II. Provozni podminky

Clanek 1

Provozni podminky

1. Jidelna vydava stravu ve dnech skolniho vyucovani

2. V dobé Skolnich prazdnin se vydej stravy neprovadi

3. Vydej stravy se provadi v dobé od 11.30 do 12.30 hod.

4. Ke stravovani se prihlasuji Zaci sami, v pripadé nezletilych zakl je mohou prihlasit
jejich zakonni zastupci.

Clének 2

Prodej stravného

1. Stravné se prodava vzdy na cely mésic

2. Prodej stravného se provadi podle harmonogramu vyvéseného v jidelné Skoly




(mimo Cerven a Cervenec). O jiném terminu prodeje jsou Zaci a rodice informovani
sdélenim vyvéSenym na nasténce v jidelné.

3. Prodej stravenek zajist'uje ve stanovenych terminech zaméstnankyné, ktera
zajist'uje vydej stravy (obsluha stravnikd).

4. Stravenky lIze zakoupit i v ostatnich pracovnich dnech u obsluhy stravnikl kazdy
den v dobé od 7.30 — 8.00 hod., 8.35 — 8.45 hod. a v 9.30 — 9.50 hod. v jidelné —
vydejné Stredni Skoly.

5. Stravné se plati hotové obsluze stravnikd, pfipadné bezhotovostné formou svoleni
k inkasu.

6. V pripadé bezhotovostni platby — inkasa vyplni stravnik (nebo jeho zakonny
zastupce) formular ,Potvrzeni o svoleni k inkasu", ktery spolec¢né s prihlaskou ke
stravovani odevzda na zacatku Skolniho roku pracovnici jidelny.

7. Platby na zakladé souhlasu s inkasem se pravidelné stahuji prevodem z uctu do
15. dne nasledujiciho mésice.

Clanek 3

Podminky stravovani

1. Kazdy stravnik je povinen se pred odbérem stravy prihlasit

2. Onemocni-li stravnik nebo nemdZze-li se na odbér stravy dostavit, miZe se odhlasit
telefonicky u pracovnice vydejny na tel. Cisle 553401778 nebo osobné u pracovnice
obsluha stravnikd v Stfedni Skole, Havifov-Prostfedni Sucha.

3. Odhlasit se Ize nejpozdéji den predem do 10.00 hod.

4. Pri telefonickém odhlasovani uvede zakonny zastupce anebo stravnik tyto Udaje:
1. Jméno a prijmeni stravnika

e tfidu, do které Zak chodi,

e presné dny, na které je stravné odhlasovano

e své jméno

5. Pri neodhlaseni stravného v pripadé nepritomnosti Zaka hradi stravnik plnou vysi
stravného (55,- KC) v hotovosti.

6. Za odhlasenou stravu v priibéhu skolniho roku se vraci penize ihned (v pfipadé
Uhrady stravného v hotovosti), pripadné podle dohody se stravnikem.

7. V mésici Cervnu a prosinci je poslednim dnem pro odhlaseni dvacaty den v mésici.
8. Stravné odhlasené v mésici Cervnu bude vyuctovano v Cervnu.

9. Neodhlasena strava je stravnikovi uctovana jako vydana.

10. Stravu nelze odhlasit zpétné, to je na probihajici den a dny predchazejici
aktualnimu dni.

11. Jednou zaplacené stravné za jidlo se jiz znovu nehradi.

12. Dojde-li ke zménam ve vybéru stravného, budou stravnici a jejich zakonni
zastupci o novych pravidlech informovani zverejnénim zmén na nasténce v jidelné
Skoly.

Clének 4

Vydej stravy

1. Strava se vydava u vydejniho pultu.

2. Stravu smi vydavat vyhradné pracovnice skolni jidelny-vydejny

3. Kazdy stravnik musi dostat jidlo upravené na odpovidajici teplotu



4. Vydavané mnozstvi jidla musi odpovidat stravovacim normam pro vékovou
kategorii — Zak stredni Skoly.

5. Kazdy stravnik ma narok dostat jednu porci jidla v piném rozsahu dle jidelniho
listku. Pridavky Ize vydavat pouze ve vyjimecnych pripadech, a to po ukonceni vydeje
stravy.

6. V pripadé onemocnéni stravnika (zaka nebo zaméstnance)nelze vydavat stravu za
zlevnénou cenu po dobu trvani nemoci (nepritomnosti)zaka nebo zaméstnance. V
pripadé, ze se zak nebo zaméstnanec chtéji stravovat ve Skolni jidelné i po dobu
nemoci, musi uhradit plnou vysi nakladd stravovani (jako cizi stravnik). Nemocny zak
ma narok na stravenku za zlevnénou cenu pouze prvni den nemoci. Kontrolu
pritomnosti provadi tridni ucitel Zaka.

7. Jidlo se vydava do jidlonosi¢d pouze do 11.15 hodin. Jidlonosi¢e musi odpovidat
prislusnym hygienickym normam. Za hygienickou nezavadnost jidlonosi¢ odpovida
majitel. Obsluha pfi vydeji stravy je opravnéna odmitnout vydat jidlo do jidlonosice,
ktery neodpovida hygienickym normam nebo je znecistén.

8. Do jinych nadob nez jsou jidlonosice neni dovoleno stravu vydavat.

9. Po stanovené dobé neni pfipustné jidlo do jidlonosice vydat. Stravnik si mdze jidlo
vydané béznym zplsobem sam v prostoru jidelny preloZit do pfineseného jidlonosice.

Clanek 5

Jidelni listek

1. Jidelni listek je sestavovan v souladu s predpisy tak, aby slozeni stravy odpovidalo
stanovenym normam.

2. Jidelnicek se zverejnuje na nasténce v jidelné skoly.

Cast III. Pravidla pro stravovani

Clanek 1

Organizace stravovani a chovani ve skolni jidelné

1. Ve Skolni jidelné se Zaci radi do vydejni fronty v poradi, v jakém prisli.

2. V prostorach jidelny se Zaci chovaii tiSe a dodrzuji kulturu stolovani,

3. Po jidle kazdy stravnik po sobé uklidi misto, odnese pouzité nadobi na urcené
misto a odchazi do Satny, pripadné do tridy.

4. Podavané ovoce nebo jiné dopliky stravy, které stravnik nesni v jidelng, si mize
odnést domd. V Zadném pfipadé je nevyhazuje do odpadkovych kost.

5. Zaci, ktefi se v jidelné nestravuji, maji zakazano se zdrzovat v dobé vydeje jidla v
prostorach jidelny.

6. Zak, ktery hrubym zplsobem nebo opakované porusuje zasady stravovani nebo
pravidla chovani v jidelné, bude vyloucen ze stravovani ve skolni jidelné.

7.V jidelné neni zakdm dovoleno presouvat stoly, poskozovat a odnaset vybaveni
jidelny.

8. V pripadé problémU se stravou sdéli své pripominky stravnici slusSnou formou
pracovnici jidelny.

9. Nemocnym stravniklim je zakdzano dochazet si do jidelny pro jidlo nebo se v
jidelné pfimo stravovat.

10. V pripadé Urazu hlasi Zaci ihned pritomnému pedagogickému zaméstnanci nebo
pracovnici jidelny.



11. V pripadé jinych problémU fesi tyto Zaci prostrednictvim svych tfidnich ucitell
nebo pritomného pedagogického dozoru.

Clanek 2

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zak{ a jejich ochrana pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili v jidelné
Skoly:

V priibéhu stravovani jsou Zaci povinni chranit své zdravi a zdravi svych spoluzakd,
jsou jim zakazany vsechny dcinnosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni,
elektronicka cigareta, vodni dymka, piti alkoholickych napojd, pouzivani zdravi
Skodlivych latek). Zaci jsou v prostorach Skolni jidelny povinni zdrZet se projevu
Sikanovani mezi zaky, projevu diskriminace, nepratelstvi a fyzického nasili, kterého by
se dopoustél kdokoli vici komukoli (zaci i dospéli). V skolni jidelné rovnéz plati zakaz
noSeni, drzeni, distribuce a zneuZzivani vSech navykovych latek.

Clanek 3

Nakladani s majetkem

1. Stravnici neposkozuji vybaveni skolni jidelny.

2. Stravnikdm je zakazano jinak nez ur¢enym zplsobem manipulovat s nadobim a
pribory.

3. Stravnici nenici pribory a nadobi.

4. Je zakazano vynaset pribory a nadobi z prostord jidelny.

5. Po ukonceni jidla stravnik odevzda vSechno nadobi a pribory na uréené misto.
6. Neni dovoleno premistovat a srazet k sobé jidelni stoly.

Cast IV. Zaméstnankyné skolni jidelny

Clanek 1

Povinnosti zaméstnankyné skolni jidelny-vydejny

1. Pracovnice Skolni jidelny-vydejny se fidi zakonikem prace, pracovnim fadem,
platnymi predpisy, pracovni naplni, organizacnimi smérnicemi a pokyny reditele
Skoly.

2. Dodrzuje pracovni dobu stanovenou v naplni prace, vede evidenci pracovni doby.
3. NemUze-li zaméstnankyné z jakékoliv pficiny nastoupit do zaméstnani, uvédomi
tyz den do 7.30 hodin telefonicky nebo prokazatelnym vzkazem zastupce reditele pro
provozné-ekonomicky Usek nebo jiného povéreného zastupce Skoly a oznami divod a
délku své nepritomnosti. V€as oznamuje rovnéz nastup do zaméstnani po skonceni
pracovni nepritomnosti.

4. V pripadé Urazu zaka nebo stravnika zaméstnance:

« ihned provede nebo zajisti osetreni

« podnikne prislusné organizacni kroky k zabezpeceni zdravi ranéného

« neprodlené zajisti zapsani Urazu do ,Knihy traza"

e je-li nutné, poda informace tfidnimu uciteli k vypInéni ,,Zaznamu o Skolnim urazu®
¢ 0 kazdém drazu neprodlené informuje feditele Skoly

5.V ptipadé, kdy dojde v prostorach jidelny k rozbiti nadobi nebo rozliti jidla na stoly



nebo podlahu, zajisti pracovnice $kolni jidelny ihned Gklid. UKlid nelze svéfit zakovi.
6. Zameéstnankyné Skolni jidelny-vydejny nesmi odnaset zadné potraviny ani
vybaveni. 5

7. Zaméstnankyné SJ naklada s odpady z jidelny ur¢enym zplsobem.

8. Pracovnice Skolni jidelny — obsluha stravnikd je povinna odebrat jedno hlavni jidlo
denné.

Cast V. Prava a povinnosti zakonnych zastupct zakd

Zakonni zastupci zakd maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci skolni jidelny-
vydejny u zastupce reditele pro provozné-ekonomicky Usek nebo u reditele Skoly.
Zakonni zastupce zak{8 maji povinnost informovat pracovnici Skolni jidelny o zméné
zdravotni zplsobilosti Zaka, v dobé nemoci neprodlené zaka odhlasit z obédd a
respektovat dobu odhlasovani obédu.

Cast VI. Prava a povinnosti zak&i a zaméstnanct skoly v skolni jidelné-
vydejné

Zaci a zaméstnanci $koly maji pravo stravovat se ve $kolni jidelné-vydejné podle
Skolského zadkona a maji pravo na kvalitni a vyvazenou stravu. Maji povinnost
dodrZovat vnitrni rad skolni jidelny-vydejny a dodrzovat pravidla pro stravovani podle
Casti III.

Cast VII. Pravidla vzajemnych vztahG mezi Zaky, zakonnymi zastupci a
zaméstnanci skoly

Ve skolni jidelné-vydejné se vSichni stravnici chovaji slusné, zaci zdravi pracovniky
Skoly srozumitelnym pozdravem a respektuje pokyny dozoru a pracovnice Skolni
jidelny.

Dozor ve skolni jidelné vydava zaklm a zakonnym zastupclim takové pokyny, které
souvisi s plnénim vnitfniho fadu pro skolni jidelnu-vydejnu (zajisténi bezpecnosti a
nezbytné organizacni opatreni.

Zaveérecna ustanoveni

Clanek 1

Platnost vnitrniho fadu

Se znénim vnitrniho fadu byli seznameni vSichni zaméstnanci, ktefi to stvrzuji svym
podpisem. VnitFni fad je zverejnén na webovych strankach Skoly pro zaky a zakonné
zastupce, Zaci jsou s tim seznameni prostiednictvim tfidnich uciteld.

1. Tento fad je platny a Gcinny od 1. 9. 2018.

2. Tento rad se vydava na dobu neurcitou

3. S vnitfnim fadem skolni jidelny — vydejny byli seznameni vSichni zaméstnanci
Skoly.

4. Vnitrni fad byl vydan jako vnitfni smérnice Stfedni Skoly, Havifov-Prostfedni
Sucha, prispévkova organizace a slouzi vyhradné pro jeji potrebu.



5. Viydanim tohoto vnitfniho fadu se rusi platnost Vnitiniho fadu Skolni jidelny —
vydejny ze dne 23. 5. 2016.

V Havirové-Prostredni Suché, dne 31. 8. 2018

Mgr. Petr Szymeczek, reditel



